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Seznam pfiloh: (Samostatné pfrilohy).

Priloha €. 1 Informace ke zpracovavani osobnich udaju, kamerovym systémum, uplatfiovani

Pfiloha €. 2
Pfiloha ¢. 3

Pfiloha C. 4
Pfiloha €. 5

prav a hlaseni incidentu.

Zaznamy o Cinnostech zpracovavani osobnich udaju.

Souhlas a prohlaseni ke zpracovavani osobnich udaju pro zaméstnance, dohodare,
praktikanty a stazisty.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja pro zaky a zakonné zastupce.

Tabulka kamer a Testy proporcionality.

Cl.1 Uvodni ustanoveni

Tuto smérnici vydava feditelka Skoly za u€elem plnéni povinnosti pfi nakladani s osobnimi udaji
dle Nafizeni (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, dale takeé ,GDPR" a dle zakona €. 110/2019
Sh., o0 zpracovani osobnich udaju a platné legislativy EU a CR.

Cl 2 Predmét, Gicel a ptisobnost

(1) Smérnice stanovuje takova pravidla a opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim uadajim, k jejich zméné, zniceni &i ztraté, neopravnénym

prenos
spravov
ulozeno
telefone

m, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich udajd
anych a zpracovavanych Skolou bez ohledu na jejich podobu (ti§ténou, psanou,
u elektronicky, odesilanou postou, pfedavanou elektronicky, ustnim podanim,
m, faxe, kamerou apod.) a to na urCenych pracovistich, v online prostfedich,

vyukovych a kamerovych systémech.

(2) Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly organizatné zafazené do
organizacni struktury a osoby v pracovnim kontextu vuci Skole (dale také ,zaméstnanci*).

(3) Tato smérnice navazuje na pojmy a definice vyplyvajici ze zakonnych norem uvedenych
v ¢lanku 1.V pfipadé vysvétleni kontaktujte jmenovaného povérence.

CL3 Urceni roli v systému ochrany osobnich udaju

(1) Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich udaju v souladu s GDPR nese feditelka skoly,
ktery zejména:

a)

b)
c)

Vyjadfuje se k osobé, kterd ma vykonavat funkci povéfence pro ochranu osobnich
udaja (dale jen ,Povéfenec”) a jmenuje a uzavira smlouvu s povéfencem.

Projednava s povéifencem Cinnosti spojené s ochranou osobnich udaju.

Vyjadfuje se k navrhim technickych, fyzickych a organizanich opatfeni pro zajisténi
souladu ochrany osobnich udaju s GDPR a rozhoduje o jejich pfijeti.

(2) Povérenec je role stanovena na zakladé legislativnich pozadavku a je odpovédny za plnéni
téchto ukoll:

a)

b)

c)

d)

f)

Poskytovani informaci a poradenstvi vSem osobam, pro které je tato smérnice
zavazna a které provadéji zpracovani osobnich udaju.

Monitorovani souladu s touto smérnici, GDPR, dalSimi pfedpisy vCetné rozdéleni
odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pripravy pracovniki zapojenych do
operaci zpracovani a souvisejicich audit.

Zajisténi monitoringu, testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych
organizacnich, technickych opatfeni k ochrané osobnich udaj.

Poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Udajd a monitorovani jeho uplatriovani.

Spoluprace s dozorovym ufadem a plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy ufad
WwWw.uoou.cz v zalezitostech tykajicich se zpracovani a konzultaci.

Pusobeni jako kontaktni misto pro subjekty Udaji. Subjekty Udajd se mohou obracet
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na povéfence ve vSech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich
udaja a vykonem jejich prav.

g) Povérfenec pro ochranu osobnich udaju bere pfi plnéni svych ukolu patficny ohled na
riziko spojené s operacemi zpracovani a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu,
kontextu a Ucelim zpracovani a v souvislosti s vykonem svych ukoll je ze zakona a
svym jmenovanim vazan micenlivosti. Povéfenec maze plnit i jiné Ukoly a povinnosti
dle smlouvy, které v8ak nesméji vést ke stfetu zajmu s jeho &innosti jako povérence.

h) Povéfenec pro ochranu osobnich Udajl nedostava zadné pokyny tykajici se vykonu
téchto Uukoll, (feditelka nemlze povérfenci zadat pokyn, jakého vysledku ma
dosahnout nebo jaky nazor nebo pravni vyklad ma zastavat, jak prosetfit stiznost
nebo zda kontaktovat dozorovy ufad).

(3) Spravce IS

a) Spravci jsou zaméstnanci Skoly nebo externi pracovnici, ktefi maji na starost provoz a
udrzbu systémua, aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uzivatell a
jsou odpovédni za fizeni a implementaci bezpecnosti systému. Tito zameéstnanci
mohou mit pfistup ke vSem datlim ulozenym v informacénim systému Skoly nebo
fyzicky pfistup k zafizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

b) V pfipadé externich pracovniki nebo organizaci musi mit tito Skolou smluvné
kontrolovany a zabezpeceny pfistup k datidm uloZzenym v informacnich systémech,
které jsou pfedmétem smluvniho servisu nebo sluzeb dle smlouvy, nebo fyzicky
pfistup k zafizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

c) Spravce IS odpovida za poruseni davérnosti, integrity a dostupnosti osobnich udajt v
dUsledku neopravnéného nebo nedostateéného technického postupu.

(4) Subjekty udaja — rodice, zakonni zastupci, obané, zaméstnanci a praktikanti — osoby
poskytujici osobni udaje Skole.

Cl 4 Informacni povinnost spravce a vedeni zaznamu o €¢innost zpracovavani

(1) Za uCelem splnéni povinnosti spravce jsou na webovych strankach  Skoly
https://www.cssodry.cz/ zpisobem umozniujicim dalkovy pfistup zvefejnény:

(2) Povinné informace Skoly ke zpracovavani osobnich udajd v nasledujicim rozsahu: Totoznost a
kontaktni Udaje spravce. Kontaktni udaje povéfence pro ochranu osobnich udaji. Zasady
zpracovavani osobnich udaju na urfadé. Opravnéné a vefejné zajmy Skoly pfi zpracovavani
osobnich udaju. Zakonnost zpracovavani osobnich udajl. Prava poskytovatele osobnich udajl
a jejich uplatiiovani — Vzor zadosti a povinné Informace ke kamerovym systémim. Vzor
Hlaseni Incidentu — poruseni ochrany osobnich udaju jako Priloha €. 1. Informace ke
zpracovavani osobnich udaju, kamerovym systémum, uplatnovani prav a hlaseni
incidentu.

(3) Za ucelem spInéni povinnosti jsou vedeny Zaznamy o €innostech zpracovavani v rozsahu:
(u€ely zpracovani, formulafe a dokumenty na kterych jsou ziskavany osobni Udaje, rozsah
zpracovavanych osobnich udajl, zakonné duvody ke zpracovavani osobnich udaju, zakony a
jiné vnitfni pfedpisy a vyhlasky upravujici zpracovani osobnich udaju, informace o pfijemcich
danych osobnich udajd, o pfedavani udaji do tfetich zemi, Ihatach pro vymaz jednotlivych
kategorii udajli, zodpovédnost za zpracovavani — zodpovédna osoba za zpracovavani a popis
pfijatych technickych a organizacnich opatfeni k zajisténi bezpec€nosti udajl). Zaznamy o
¢innostech jsou jako samostatna pfiloha této smérnice. Pfiloha €. 2 zaznamy o €innostech
zpracovavani osobnich udaji. Zaznamy jsou dostupné na vyzadani dozorovym ufadem
WWW.UOQOU.CZ .

(4) Uzivatel osobnich udaju je povinen znat misto — webovy odkaz, kde jsou vySe uvedené
informace Skoly ke zpracovavani osobnich Udajl uvedeny a na vyzadani jej vzdy subjektu
udaju poskytnout.

(5) Za aktualnost Informaci ke zpracovani osobnich udaji a jejich umisténi na webovych

© EDUM.EU s.r.0, vytvofeno pro https://www.cssodry.cz/ chrané&no prvky Steganografie  3/11



https://www.cssodry.cz/
https://www.cssodry.cz/
http://www.uoou.cz/

strankach Skoly a vedeni zaznamu o €innostech je zodpovédna feditelka Skoly ve spolupraci
S povérencem.

ClL5 Pfistup k osobnim Gdajam

(1) Osobni udaje jsou zaméstnanci opravnéni zpracovavat pouze v rozsahu nezbytné nutném pro
plnéni pracovnich povinnosti, ktefi pisemné prohlasi, Ze budou dodrZovat povinnost
mi€enlivosti, a to i po skonéeni pracovniho poméru &i skonéeni vykonu Cinnosti. Totéz plati i
pro jiné osoby vykonavajici €innosti pro Skolu, napf. praktikanty, stazisty, brigadniky. Vzor
prohlaseni o povinnosti zachovavat mi€enlivost je dostupny na personalnim oddéleni
Skoly a je prilohou €. 3 této smérnice

(2) Za vyhotoveni prohlaseni k micenlivosti a jeho archivaci odpovidaji feditelkou povéreni
pracovnici.

ClL6 Zasady zpracovani osobnich udaju

(1) Skola a zaméstnanec se pfi zpracovavani osobnich Udaji dodrzuji nasleduijici zasady:

a) Ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany uzivatelem osobnich udaju korektné, zakonnym
a transparentnim zplsobem (,,zakonnost, korektnost a transparentnost®).

b) Shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadfené, legitimni ucely a nesméji byt dale
zpracovavany zplUsobem, ktery je s témito UCely nesluditelny; dal§i zpracovani pro ucely
archivace ve verejném zajmu, pro ucCely védeckého Ci historického vyzkumu nebo pro
statistické ucely se podle ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR nepovazZuje za neslulitelné s
puvodnimi ucely (,,uc¢elové omezeni*).

c) Pfiméfrené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,,minimalizace udaju“).

d) Pfesné a v pfipadé potfeby aktualizované; musi byt pfijata veSkera rozumna opatfeni, aby
osobni Udaje, které jsou nepfesné s pfihlédnutim k ucelim, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny (,,pfesnost®).

e) Ulozeny ve formé& umoznujici identifikaci subjektu udaju po dobu ne delsi, nez je nezbytné
pro ucely, pro které jsou zpracovavany. Nasledné jsou archivovany a skartovany, dle
pravni povinnosti, dle spisového a skartaéniho rfadu, (,,omezeni ulozeni*),

f) Zpracovavany zplsobem, ktery zajisti nalezité zabezpec€eni osobnich udaja, veetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizaCnich opatfeni pfed neopravnénym
Ci protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zniCenim nebo poskozenim
(»integrita a davérnost®).

CL7 Zakonnost zpracovani osobnich udajt

(1) Skola a zamé&stnanci zpracovavaji pouze takové osobni udaje, jejichz zpracovani je zakonné a
ke zpracovavani osobniho Udaje je vzdy pfifazen minimalné jeden nasledujici zakonny ddvod:

a) Subjekt udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaji pro jeden &i vice
konkrétnich ucelu.

b) Zpracovani je nezbytné pro splnéni a pfipravu smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt
udaja nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaju.

C) Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera vztahuje na Skolu jako
spravce osobnich udaja.

d) Zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajma subjektu udaji nebo jiné
osoby.

e) Zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je Skola povérena jako spravce osobnich udaju.
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f) Zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmui sSkoly jako spravce osobnich
udaja Ci treti strany, kromé pfipadl, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu Udaju vyzadujici ochranu osobnich udajl, zejména
pokud je subjektem udaju dité.

(2) Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu, musi Skola dolozit, Ze subjekt udaju nebo zakonny
zastupce udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja:

a) Souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odliditelny od ostatnich sdéleni
(jako samostatny dokument nebo jasné oddélena ¢ast dokumentu). Vzor souhlasu se
zpracovanim osobnich udaji pro zaky a zakonné zastupce je uveden v pfriloze €. 4
této smérnice.

b) Subjekt Udajl vzdy musi obdrzet jednu kopii udéleného souhlasu, pokud si ji vyzada,
véetné informace o zplsobu odvolani udéleného souhlasu,

c) Pro zpracovani souhlasu s vytvofenim kopie ob&anského priikazu je nutné vzdy udélit
samostatny souhlas, oddéleny od pfipadnych ostatnich souhlasu, sdéleni a informaci.

d) Subjekt udaji ma pravo svuj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena
zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim.
Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt udaji informovan. Odvolat souhlas musi byt
stejné dostupné jako jej poskytnout.

e) V pfipadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju je zaméstnanec povinen ve
spolupraci se spravcem (administratorem) zajistit vymaz osobnich udajl, véetné vymazu
v zalohach a kopiich dat.

f) Kazdy typ formulafe souhlasu nebo jeho diferenciace od vzoru v pfiloze €. 4 bude
pfedem odsouhlasen feditelkou a povéfencem.

(3) Zpracovani udaju na zakladé udéleného souhlasu subjektu Udajl je vyuzivano pouze v
krajnich pfipadech, kdy je zpracovani nezbytné a nelze, po konzultaci s povéfencem, uplatnit
jiny zakonny dvod k opravnéni pro zpracovavani osobnich Gdajti stanovenych v Cl. 7 odst.
této smérnice.

CL 8 Povinnosti zaméstnct pfi zpracovavani osobnich udaji

(1) Zaméstnanec je povinen dodrzovat pravidlo Cistého stolu (neponechavat volné polozené
pisemnosti obsahujici osobni Udaje bez dozoru na svém pracovnim stole), po ukonceni
pracovniho dne je kazdy zaméstnanec povinen takové listinné pisemnosti ulozit do
uzamykatelnych uloznych prostor.

(2) Zaméstnanec je povinen v pfipadé odchodu z kancelare, jako posledni, tuto zajistit proti vniknuti
neopravnénych osob. Po ukonceni pracovniho dne zavfit okna, uzamknout skfing, kartotéky a
dvere.

(3) Zaméstnanec je povinen v pfipadé pfitomnosti cizi osoby v kancelafi a nutnosti odchodu
zaméstnance z kancelare, kde se jiZ nenachazi Zadny dalsi zaméstnanec, vyprovodit cizi osobu
na chodbu, kancelaf zamknout a opétovny vstup cizi osoby do kancelafe umoznit az pfi
vlastnim navratu. Toto ustanoveni se netyka kancelafi se zabezpeCenymi pfepazkami.

(4) Zaméstnanec je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem nebo odhlasit pocita
kdykoli se vzdali od pracovni stanice.

(5) Zaméstnanec je povinen vyuzivat pro elektronické zpracovani osobnich udaji a vyuku k tomu
urené a Skolou a povéfencem schvalené informacni a vyukoveé systémy.

(6) Zaméstnanec je povinen udrzovat pisemnosti obsahujici osobni Udaje ulozené na pevnych
discich a ve svych e-mailovych schrankach v souladu s Ihitami stanovenymi pro zpracovani dle
spisového a skarta¢niho fadu a v minimalnim rozsahu umozriujicim dosazeni ucelu zpracovani.

(7) Uzivatel osobnich udaju je opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni Udaje na sdilené
disky Skoly s omezenym pfistupem pouze opravnénym uzivatelim (nelze sdilet vefejné).
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(8) Pokud neni mozné fyzickou dokumentaci obsahujici osobni udaje uchovavat v uzamykatelnych
uloznych prostorech, musi byt zajistén pfistup do té&chto prostor pouze pro opravnéné
zaméstnance.

(9) Uzivatel osobnich udaji je povinen udrzovat v tajnosti sva pfistupova opravnéni (pfihlaSovaci
jméno a heslo) k informacnim a vyukovym systémim Skoly a spolupracujicich informacnich
systéml vefejné a statni spravy a fidit se bezpecnostni politikou stanovenou spravcem
informacniho systému nebo Skolou.

(10) Jakakoliv pomocna dokumentace (tabulky, seznamy, vypisy), obsahujici osobni udaje
slouzici k provoznimu zabezpeceni pracovniho vykonu zaméstnance musi byt dostatec¢né
chranéna, tak aby nedochazelo k neopravnénému precteni, kopirovani nebo skenovani
dokumentace, a po skonc€eni ucelu musi byt neprodlené skartovany, pokud nejsou soucasti
zakonné evidence, ktera vyplyva z pravni povinnosti Skoly.

(11) Zaméstnanec povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni Udaje tyto nikdy
neponechavat bez dozoru na tiskarné.

(12) Zameéstnanci, ktefi jsou povéfeni vyhotovovanim, zvefejiovanim dokumentu, které mohou
obsahovat osobni Udaje, odpovidaji za ochranu osobnich Udaju obsazenych v téchto
dokumentech a jsou odpovédni za anonymizaci osobnich Udajll, které budou zvefejnény na
webovych strankach Skoly, mobilnich aplikacich nebo jinych obdobnych portalech (usneseni,
zapisy, registr smluv, informace na web, hromadna emailova korespondence aj.).

(13) Zaméstnanec neni opravnén preposilat dokumenty obsahujici osobni Udaje na svoji nebo
cizi soukromé e-mailové schranky. Vyjimkou jsou pfipady, kdy si subjekt udaji o predavani
informaci v€etné osobnich Udaji o své osobé formou e-mailu vyzada a na zadosti potvrdi.
Pfipadny zpusob a riziko zasilani osobnich udajd je na vyhodnoceni zaméstnancem. Pokud
subjekt udajl pozada o informace prostym e-mailem, musi byt jeho totoznost ovéfena tak, ze
bude vyzvan ke sdéleni ovéfovacich udaju pro ztotoznéni (kéd za lomitkem rodného Ccisla,
rodné pfijmeni, misto narozeni apod.) Toto ustanoveni se nevztahuje na vyfizovani zadosti v
souvislosti s vyfizovanim prav subjektu tdaja dle Cl. 11 dle této smérnice.

(14) Zaméstnanec neni opravnén ukladat na vefejné servery internetu (napf. www.uloz.to,
www.uschovna.cz, apod.) jakékoli soubory obsahujici osobni udaje, foto, video. Vyjimkou jsou
feditelkou schvalena cloudova nebo jina externi ulozisté a online systémy.

(15) Zaméstnanec neni opravnén provadét na svéfeném majetku (PC, NB, Mobil, aj. IT zafizeni)
jakékoliv hardwarové zasahy (napf. ménit komponenty pocitae, pfipojovat vlastni externi
zafizeni apod.) a spoustét &i instalovat jakykoliv Skolou neschvaleny software nebo pfipadné
vypinat ochranu proti Skodlivému kddu (antivirovy program, anti spyware apod.).

(16) Pokud ma zaméstnanec dovoleno pouzivat ke zpracovavani osobnich udaju vzdaleny
pfistup do vnitini sité Skoly, formou vzdalené obrazovky nebo vzdaleného pfistupu, pfi online
vyuce nebo pouziva mimo vnitfni sit’ spravce zafizeni, (notebook, mobil, tablet, aj.) na kterém
zobrazuje osobni Udaje, za které zodpovida Skola, je povinen dodrzovat postupy dle této
smérnice a zabezpecit davérnost zobrazovanych osobnich udaju stejnym zpisobem jako by byl
na pracovisti Skoly.

(17) Pokud ma zaméstnanec povoleno zpracovavat osobni Udaje na prostiedcich, které ma ve
svém osobnim vlastnictvi, provadi toto zpracovavani za nasledujicich podminek:

a) Zameéstnanec udéli souhlas s pouzitim zafizeni ve svém vlastnictvi.
b) Se souhlasem feditelky a dle pokynt a zabezpec€eni schvalenych spravcem IS.

(18) Zaméstnanec muize ukladat na notebooky, tablety, mobilni telefony a vyménitelna média
dokumenty obsahujici osobni udaje pouze tehdy, jsou-li chranéna pfistupovym opravnénim
umoznujicim pfistup pouze opravnénym uzivatelim a které jsou ve spravé Skoly pod heslem
nebo Sifrovanim. Vyménitelnymi médii rozumime diskety, CD/DVD disky, pevné pocitacové
disky externi, flash disky apod. Skartovani, vymazani, fyzické zni¢eni pamétovych médii musi
byt v souladu se spisovym a skartacnim fadem Skoly.
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CL9 Ziskavani osobnich udaji od subjektu udaju

(1) Zaméstnanci v okamziku ziskavani osobnich udaju a na vyzadani subjektem Gdaju nebo pfi
dotazu tykajicich se uplathovani prav, informuji subjekt idajl o:

a) Informacich ke zpracovavani osobnich udaju na webovych strankach skoly, o u¢elech
zpracovani, pro které jsou osobni udaje uréeny a pravnim zakladu pro jejich zpracovani.

b) Odkazu na kontaktni udaje povéfence na webovych strankach Skoly s informaci: ,,Pokud
subjekt udaju bude pozadovat bliz§i vysvétleni a informace ke zpracovavani osobnich
udajt, muze kontaktovat povéfence na ochranu osobnich udaju*.

Cl.10  Pouziti tiskopisti a formulara

(1) Pokud je zaméstnancem pfi ziskavani a zpracovavani osobnich udaju pouzito tiskopisu,
formulafe nebo jiného dokumentu jehoz tvorba je v plném fizeni Skoly (dale jen viastni
formular), je povinnosti zaméstnance pouzit jen takovy vlastni formulaf, ktery je v souladu s
povinnostmi Skoly transparentné informovat subjekt (daju o zpracovavani osobnich udaju.

(2) Pokud jsou formulafe soucasti pravni povinnosti a nelze je upravit, pouziji se v takovém stavu,
jak vyplyva ze zakona nebo vyhlasky.
(3) Tvorba vlastniho formulafe se Fidi témito zasadami:
a) Na formulafi musi byt uvedeny totoznost a kompletni kontaktni udaje Skoly, (nazev a
adresa Skoly, nazev utvaru, tel., fax., email, adresa podatelny, datova schranka).
b) Ugely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje urCeny a zakonny duvod pro zpracovani
uvedené v ClI. 7 této smérnice.

c) Pokud jsou osobni Udaje ziskavany na zakladé zakona, je tfeba uvést, které zakony to
umoznuji, v€éetné spravniho fadu, pokud ho Ize uplatnit.

d) Webovy odkaz na informace poskytované spravcem a to textem ,Ostatni prava a
povinnosti pfi zpracovavani osobnich udaju naleznete na webovych strankach Skoly
https://www.cssodry.cz/.”

e) Kazdy vlastni formulaf musi byt pfedem konzultovan a odsouhlasen feditelkou a
povéfencem.

Cl.11  Prava subjektu udaja

(1) Subjekt udaju muze uplatnit pravo na:

a) Pravo subjektu udaji na pfistup k osobnim udajum.

b) Pravo na opravu a vymaz osobnich udaja.

c) Pravo na omezeni zpracovani.

d) Pravo na oznamovaci povinnost po opravé, vymazu nebo omezeni zpracovani osobnich
udajl.

e) Pravo na prenositelnost udajd.

f) Pravo vznést namitku.

(2) Naplnéni prav subjektu udajl zajistuje feditelka po konzultaci s povéfencem.

(3) Vzor zadosti subjektu udaju a popis jednotlivych prav je umistén na webovych strankach Skoly
a je v pfiloze €. 1 této smérnice — Informace ke zpracovavani osobnich Udaji, kamerovym
systémum, uplatiiovani prav a hlaseni incidentu..

(4) Informace jsou subjektu udaji poskytovany vyhradné na zakladé prokazatelného
jednozna¢ného oveéfeni totoznosti subjektu uUdaju (Zadatele) (oblansky prikaz, datova
schranka, email podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem).

(5) Informace jsou subjektu udajli poskytovany pisemné nebo jinou formou, pfipustna je ve
vhodnych pfipadech i elektronicka forma. Pokud si to subjekt udaju vyzada, mohou byt
informace poskytnuty pouze ustné.
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Informace jsou subjektu udaju poskytovany bez zbyteéného odkladu a v kazdém pfipadé ve
Ihaté do jednoho kalendainiho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhitu je mozné v pripadé
potfeby a s ohledem na slozitost a poCet zadosti prodlouzit o dals§i maximalné dva kalendarni
mésice, kdy subjekt udaju musi byt o takovém odlvodnéném prodlouzeni Ihity k poskytnuti
udaju informovan nejpozdéji ve Ihité do jednoho kalendarniho mésice od obdrzeni zadosti.

Pokud zadost, v niz subjekt udaju o sva prava pozadal, neni pfijata, musi byt subjekt udajl
bezodkladné a nejpozdéji ve Ihaté do jednoho kalendainiho mésice od prijeti zadosti
informovan o divodech nepfijeti Zadosti a o jeho moznosti kontaktovat povéfence na ochranu
osobnich udaji nebo podat stiznost u dozorového Ufadu a o0 moznosti Zadat o soudni ochranu.

Poskytované informace, veSkera sdéleni a veskeré ukony se poskytuji a Cini bezplatné. Jsou-li
zadosti podané subjektem Udaju zjevné nedlvodné nebo nepfiméfené, zejména protoze se
opakuiji, Ize pfistoupit k:

a) Ulozeni pfiméfeného poplatku zohledhujiciho administrativni naklady spojené s
poskytnutim pozadovanych informaci, sdélenim nebo s u¢inénim pozadovanych ukona.

b) Odmitnuti zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost nebo nepfiméfenost zadosti je nutné
odavodnit a zdokumentovat pro potfebu nasledného dolozeni.

Cl. 12 Pouziti kamer a audiovizualnich zafizeni.

Pokud zaméstnanec pfi Cinnostech vyuziva nebo zvazuje pouZziti kamery nebo jinym
zplUsobem zaznamenava nebo pfenasi obraz, audio &i video zakd, rodi€d nebo
zaméstnancul, neprodlené toto pfedem nahlasi feditelce a povérenci.

Reditelka ve spolupraci s povéfencem, spravcem IS za Udelem presné interni evidence o
kamerach a monitorovacich zafizenich a pro potfebu balan¢niho testu doplni "Tabulku
kamer" jeji vzor k doplnéni je veden jako pfiloha €. 5 a obsahuje nazev a Cislo kamery,
umisténi kamery, snimek zabéru kamery nebo rozsah zabéru, technickd zodpovédnost,
organizacni zodpovédnost, popis umisténi a zabezpeleni zaznamoveéeho zafizeni, doba
ulozeni dat, na kterych monitorech a zafizenich je zobrazovano, zakonné divody nasazeni a
pfipadné dalSi poznamky a balanéni test). Za vedeni interni tabulky kamer je zodpovédna
feditelka ve spolupraci s povéfencem.

Reditelka ve spolupraci s povéfencem vyhodnoti rozsah a okolnosti pouZiti a zajisti balanéni
test, nebo jiny test proporcionality ktery vyhodnocuje, zda nejsou nadmérné a neopravnéné
narusovana osobnostni prava.

Pfedavani zaznamu z kamer provadi pouze Feditelka, nebo jim povéfena osoba, a to na
zakladé Zadosti pfislusného organu, a to v souladu s ucelem jejich instalace v pfipadé
Setfeni vnitfniho incidentu nebo na vyzadani organ &innych v trestnim fizeni (PCR),
spravnich organt, popf. jinych zainteresovanych subjektl. (napf. pojiStovna). Zaznamy jsou
pfedavany na zakladé protokolu o pfedani zaznamu, ktery je v pfiloze této smérnice €. 1
Informace ke zpracovavani osobnich udaji, kamerovym systémum, uplatinovani prav a
hlaseni incidentu. Za archivaci protokolU je zodpovédna feditelka.

Zameéstnanec je povinen pouzivat kamerovy systém pouze k uceliim, ke kterym je uréen, a v
souladu s touto smérnici a pfislusnymi zdkony (napf. zakon o méstské policii), zejména
svévolné nepofizovat kopie zaznamenanych zabér( (napf. prostfednictvim mobilniho
telefonu nebo jinych zaznamovych zafizeni).

Zaméstnanec ma povinnost zachovavat mi¢enlivost o zpracovavanych osobnich udajich v
kamerovém systému a o bezpec€nostnich opatfenich k jejich ochrané. Tato povinnost trva i
po skonceni pracovnépravniho vztahu.

Zaméstnanec ma povinnost neumoznit neopravnénym osobam sledovat na zobrazovacich
zafizenich zabéry kamer.

Reditelka po konzultaci a ve spolupraci s povéfencem zaijisti a doplni povinné informace o
kamerovych systémech pro vefejnost a zaméstnance na web Skoly do pfilohy €. 1
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Informace ke zpracovavani osobnich udaja, kamerovym systémuim, uplatnovani prav a
hlaseni incidentu.

(9) Reditelka ve spolupraci s povéfencem vyhodnoti, zda je tfeba misto monitorovani o3etfit
vhodnou informacni tabulkou nebo postaéi informace na webu Skoly a do jaké miry je tfeba
chranit a zabezpecit kamerové cesty.

(10) Zaméstnanec ma povinnost zmény nastaveni kamery (napf: zména poctu kamer, zabéru,
mista ukladani) provadét tak, aby bylo respektovano pravo na ochranu soukromého a
osobniho Zzivota vSech osob nachazejicich se v monitorovanych prostorech. Zmény
nastaveni kamer jsou feSeny jen se souhlasem fFeditelky a po konzultaci s povéfencem a
spravcem IS.

(11) Reditelka ve spolupraci se spravcem IS zajisti pFistup k zdznamovému zafizeni na fyzické
urovni (uzamykatelny prostor, kancelaf, skfif), nebo SW urovni s fizenym pfistupovym
opravnénim jen pro opravnéné osoby na zakladé pracovni smlouvy nebo dodavatelsko
odbératelské smlouvy nebo jiného povéfeni a jen na feditelkou schvalend zobrazovaci
zarizeni.

(12)V pfipadé, ze zaméstnanec zjisti technicky nebo organizaéni nesoulad v provozu
kamerového systému s touto smérnici nebo legislativou informuje o tom neprodlené feditelku
a konzultuje nesoulad s povéfencem na ochranu osobnich udaji.

Cl. 13 Automatizované zpracovavani, uméla inteligence (Al) a zvySena rizika

(1) Pokud skola zpracovava osobni udaje, kde mohou vznikat vyznamna rizika napfiklad:

a. Na zakladé ,opravnéného zajmu“ nebo ,ve vefejném zajmu“ nebo zpracovava osobni
Uudaje bez souhlasu, bez dostateCné pravni opory, (napf. GPS v autech, ovéfovani
formou biometrie, kamerové systémy pro ochranu majetku Skoly, kvalita a efektivita
prace zaméstnancu, informacni bezpec€nost, apod).

b. Nebo zpracovava osobni Udaje, kde dochazi k automatizovanému vyhodnocovani
osobnich udaju pomoci vyspélych SW systému nebo umélé inteligence (Al). (Vyukové
SW a elektronické sluzby).

c. Nebo pfi zpracovavani mohou byt vyznamna rizika tak:

(2) O takovém zpracovani informuje zaméstnanec povéfence a vyzada si stanovisko ke
zpracovavani osobnich udaja.

(3) VeSkeré takové zpracovavani osobnich udaji na zakladé opravnénych zajm(, ve vefejném
zajmu, automatizované rozhodovani nebo s vyznamnymi riziky bude povinné uvefejnéno pro
zaméstnance a zakonné zastupce v ramci vefejného dokumentu pfiloha €. 1 Informace ke
zpracovavani osobnich udaji, kamerovym systémuim, uplatnovani prav a hlaseni
incidentu.

(4) Ke kazdému takovému zpracovavani bude vypracovan ,test proporcionality nebo balanéni
test zda zpracovavani osobnich Udaji spravcem nepfevySuje opravnéné zajmy subjektu
udaja. Tyto testy by mély obsahovat ve struéném rozsahu nasledujici:

d. Systematicky popis zamysSlenych operaci zpracovani a ulely zpracovani, pfipadné
véetné opravnénych zajmul spravce.

e. Posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z hlediska ucelu.

f. Posouzeni rizik pro prava a svobody subjektl udajd a Informacéni (IT) bezpe€nosti.

g. Planovana opatfeni ke snizeni téchto rizik, v€etné zaruk, bezpeénostnich opatfeni a
mechanismu k zajisténi ochrany osobnich udaja s pfihlédnutim k pravim a opravnénym
zajmum subjektd udaju a dalSich dotéenych osob.

(5) Za vypracovani testll je odpovédna feditelka ve spolupraci s povéfencem.

Cl. 14 Hlaseni pripadl poruseni zabezpeceni osobnich udaju - Incident

(1) Zaméstnanci jsou povinni ohlasit feditelce a povéfenci kazdé poruSeni zabezpeceni pfi
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®3)
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(5)

()

(6)
(7)

kterém dos$lo ke zni€eni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju, napf. ztrata nebo
odcizeni technického prostfedku (flash disk, nootebook atd.), fyzickych dokument(, naruseni
nebo poskozeni databazi, neopravnéné vniknuti do prostor spisoven, kancelafi, zjisténi
zneuziti osobnich udaju zaméstnancem. V pfipadé nejasnosti bude vzdy kontaktovan
povérienec, ktery rozhodne, zda se jedna o poruseni ochrany osobnich udajd, které je nutné
zaevidovat.

V pfipadé, kdy se dle posouzeni povéfencem bude jednat o poruSeni ochrany osobnich
udaji vyplni feditelka ve spolupraci s povéfencem formulafr, ktery je v priloze €. 1
Informace ke zpracovavani osobnich udaji, kamerovym systémum, uplatinovani prav a
hlaseni incidentu, této smérnice.

Reditelkou vypln&ny formulaF v éasti A bude formou emailu neprodlené zaslan povérenci na
adresu edum@edum.eu nebo milan.jandora@outlook.cz nebo jeho datové schranky
6fed3kw.

Povéfenec provede posouzeni, zda je nutné poruSeni hlasit dozorovému ufadu a
poskozenym subjektlim Udajl, nebo postaci evidovat interné, a navrhne dalSi postup.

V pfipadé, ze je poruseni nutno hlasit dozorovému ufadu. Provede feditelka ve spolupraci
s povéfencem nahlaseni poruseni pfislusnym webovym formulafem dozorovému ufadu, a to
nejpozdéji do 72 hodin od zjisténi poruseni.

Oznameni poSkozenym subjektu Udajli se nevyzaduje, je-li splnéna kterakoli z téchto

podminek:

a) Skola zavedla nalezita technicka a organizaéni ochranna opatfeni a tato opatfeni byla
pouzita u dot&enych osobnich udaju.

b) Skola pfijala opatfeni, ktera zajisti, Ze riziko pro prava a svobody subjektd udaju se jiz
pravdépodobné neprojevi.

c) Oznameni by vyzadovalo nepfiméfené usili. V takovém pFipadé musi byt subjekty udaja
informovany stejné u¢innym zpusobem pomoci vefejného oznameni nebo podobného
opatfeni.

Povéfenec neprodlené predlozi Feditelce ke schvaleni navrh napravnych opatfeni pro
zamezeni opakovani obdobného poruseni zabezpec€eni osobnich (daji. Napravné opatreni
obsahuje kroky obnovy a postup, jak zamezit opakovani stejného poruseni zabezpeceni,
terminy realizace opatfeni, jména zaméstnanci odpovédnych za jejich spInéni. Navrh
napravnych opatfeni musi byt konzultovan s relevantnimi odpovédnymi osobami. Realizace
napravnych opatfeni podléha schvaleni Feditelkou Skoly.

Povéfenec provadi kontrolu plnéni napravnych opatfeni a vysledky predklada feditelce v
terminech k tomu dohodnutych.

Dokumentace k poru$eni ochrany osobnich udaju je vedena v elektronické podobé u feditelky
Skoly v kopii u povérence je pfistupna dozorovému ufadu www.uoou.cz na vyzadani.

Cl.15 Ustanoveni o zpracovatelich osobnich udaju

(1) Pokud ma byt zpracovani provedeno pro Skolu externim zpracovatelem, vyuZije Skola pouze

ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostateCné zaruky zavedeni vhodnych technickych a
organizacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani zajistovalo ochranu prav subjektu udaju a
naplfovalo pozadavky GDPR a této smérnice.

(2) Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez

prfedchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni Skoly jako spravce osobnich
udaju. V pfipadé obecného pisemného povoleni zpracovatel informuje Skolu o veSkerych
zamys$lenych zménach tykajicich se pfijeti dalSich zpracovateld nebo jejich nahrazeni a
poskytne tak Skole jako spravci osobnich udaju prilezitost vyslovit vaci témto zménam
namitky.

(3) Zpracovani zpracovatelem se Fidi smlouvou. Odpovédna osoba za smluvni vztah je povinna
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)
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(4)

(1)

zajistit, aby s kazdym zpracovatelem byla pfed zahajenim zpracovani uzaviena smlouva o
zpracovani osobnich udaju, ktera zavazuje zpracovatele vuci Skole jako spravci osobnich
udaju a v niz je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha a ucel zpracovani, typ
osobnich Udaju a kategorie subjektl udaji, povinnosti a prava spravce, kontaktni udaje
spravce pro nahlaseni poruSeni ochrany osobnich udaja: tel.. +420 556 730 129, DS:
bdsmb8x, e-mail info@cssodry.cz. Ustanoveni o podminkach zpracovavani osobnich udaju
odpovédna osoba za smluvni vztah konzultuje s povéfencem.

Cl.16  Revize smérnice a smluv
Revize této smérnice bude provedena v pfipadé potfeby, minimainé vsak jednou za 3 roky
nebo pfi vyznamnych legislativnich zménach.

Reditelkou $koly provede kontrolu uzavienych smiuv se zpracovateli nejpozdéji do 12 mésicd
od schvaleni této smérnice, jejichz obsahem je nebo mlize byt zpracovani osobnich Udaji a
ucini vesSkeré kroky ve spolupraci s povéfencem k uzavieni smlouvy o zpracovani osobnich
udaja dle Cl. 15 10této smérnice. Uzavirani novych smluv bude probihat v rezimu této
smérnice.

Aktualni formulafe platné a pouzivané ke dni vydani této smeérnice budou odsouhlaseny
nejpozdéiji do 12 mésicl od vydani této smérnice, pokud tak jiz nebylo u€inéno a to dle CI. 10
této smérnice.

Za aktualizaci této smérnice zodpovida feditelka ve spolupraci s povéfencem.
Cl.17  Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.1.2025.

Reditelka skoly
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